CURRICULUM VITAE




Karen Higsberg de Barros Silva
Rua Bandeirantes, 69 - Jardim Monte Serrat



                               23 anos.

Cotia – SP CEP.  06717-205




                                              
Solteira

Fone: (11) 4703-6492 

Celular: (11)8071-3325

                   
Brasileira

E-mail: keka08@hotmail.com

Professora Português/ Inglês/ Auxiliar de classe bilíngue
Formaçâo ACADÊMICA

Curso Superior de Letras - Inglês-Português
                 Concluído em dezembro de 2009
Modalidade: Licenciatura
Faculdade de Letras da Universidade de Mogi das Cruzes – UMC- Campus Villa Lobos

EXPERIÊNCIA

Escola Doce Geração


            
                                                      Janeiro de 2009– Atual

Auxiliar de classe bilíngüe - Ensino Fundamental I
- Desenvolver atividades (jogos e dinâmicas em grupo) em inglês;
- Desenvolver comandos em inglês;
- Auxiliar atividades propostas por professores;
- Auxiliar alunos com dificuldades.

Megatelecom Telecomunicações S/A                                                        Setembro de 2007 a julho de 2008
Auxiliar administrativo
- Auxiliar o faturamento mensal de contas - contas a receber;

- Emitir boletos de faturamento;

- Emitir cartas de cobrança;

- Emitir notas fiscais para clientes corporativos;

- Organizar entrada e saída de moto-boys;
- Organizar entrada e saída de correspondências;

- Arquivar documentos – contratos;
- Organizar almoxarifado – estoque e armazenamento;
- Criar e preencher planilhas de controle.
Megatelecom Telecomunicações S/A                           
                 Janeiro de 2007 a setembro de 2007

Auxiliar de vendas

- Atendimento a clientes; 
- Vendas de internet banda larga;

- Vendas de TV por assinatura;

- Suporte técnico a clientes.

Livraria Nobel                      
                                                                     Maio de 2006 a janeiro de 2007

Operadora de Caixa

- Operações de caixa- abertura e fechamento;

- Cálculo do faturamento diário;

- Entrada e saída de livros;

- Controle de estoque- livros e revistas;

- Atendimento a clientes.


Cursos complementares
Idiomas – INGLÊS

Cultura Inglesa- 6 anos e meio 
InformÁtica

Conhecimentos em operação de: Windows 95; 98; 2003; 2007; XP; Word; Excel; PowerPoint; Outlook; Internet.


ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

- Palestra – “O Projeto Pedagógico da Escola da Ponte” - Setembro/ 2007

- Seminário Regional da ABRAPSO São Paulo – Diálogos sobre Ciências & Práxis. – Setembro/ 2007

- V Semana da Educação da Universidade Mogi das Cruzes- “Formação: Pesquisas, Práticas e Reflexões” - Outubro 2008

- Encontro de formação contínua no J. Piaget- Sistema de Ensino Multimídia – Palestra- Gêneros Textuais- Ensino Fundamental I.- Outubro/ 2009
