Juliana Seixas 

Brasileira – Solteira – 17 Anos 

Rua: Luiz Henrique de Oliveira- Osasco-São Paulo/SP – CEP 06186-130 

E-mail: jullianaseixas@hotmail.com 

Fones: (11) 43250563 – res. Ou (11) 62807886 – cel. 

OBJETIVO: Administrativo 

ESCOLARIDADE: Cursando 3° Ano do Ensino Médio
CURSOS: 

√ Aprendizagem em Serviços Administrativos 

Período: Março/ 2010 à Fevereiro/ 2011  Local: SENAC

· Atitude Empreendedora  

· Comunicação 

· Desenvolvimento Pessoal 

· Introdução à Administração 

· Organização dos Ambientes Corporativos 

· Qualidade no Atendimento ao Cliente  

· Responsabilidades e Rotinas das Áreas Funcionais 

· Pacote Office (Word, Excel, Powe Point)

· Internet

 EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL :

Companhia Brasileira de Distribuição – Grupo Pão de Açúcar 

Período: Março /2010 à Fevereiro /2011

Cargo:Aprendiz

Principais atividades: Emissão de Relatórios ,auxilio nas auditorias internas,responsável pela divulgação de novas vagas e informações sobre a empresa, atualização dos funcionários no sistema People Soft , auxilio nos cursos e palestras fornecidos aos funcionários,digitação de documentos e organização de pastas e arquivos.
