FRANCELINA DE SOUSA MACHADO 

DADOS PESSOAIS 
Idade: 29 anos

Estado civil: Casada

Filho(s): 01

Endereço: R. Dr. Eduardo de Magalhães Gouveia, nº. 110- Jd. Luiza- Butantã- SP

Telefone: 3782-1750

Celular: (011) 9952-2640

e-mail: franbsousa@ig.com.br 

OBJETIVO PROFISSIONAL

Advogada 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
- Curso pós-graduação na Pontifícia Universidade Católica de São Paulo- Curso Direito do Trabalho trancado;

- Graduada no Curso de Direito no UNIFMU (2006); 

- Carteira definitiva da OAB/SP.
CURSOS EXTRACURRICULARES: 
- Cursando Inglês- Wizard- Book 3

- Curso de Teoria e Prática de Processo Civil- Escola Superior de Advocacia da Ordem dos Advogados do Brasil- ESA;

- Curso de Estágio Profissional de Advocacia (CEPA) no UNIFMU conveniado com a OAB/SP- ênfase em peças processuais: civil, trabalhista e penal- 2004/2005; 

- Administração de Pessoal: Recrutamento e seleção de pessoal, contrato individual de trabalho, jornada de trabalho, etc. 

- Curso de Telefonista e Recepcionista: KS, PBX e PABX.

MICROINFORMÁTICA 
- Usuária de Windows, Excel, Word, Power Point e Internet . 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
- Passerine Soares Advogados- Assistente Administrativo 2- 01/04/2009 à 24/07/2009;

- Danielle Gonzales da Silva- Auxiliar Jurídico- 26/03/2007 à 12/09/2008;

- M. Garcia Advogados Associados- Estágio- 19/07/04 a 30/11/04 Procuradoria Geral do 

Estado- Estágio (Voluntário)- 01/10/03 a 11/06/04 

- PHHP- Advogados Associados- Estágio- 12/04/02 a 20/02/03 

- Wimt (Brasil) Cobrança e Assessória- Recepcionista- 13/04/98 a 26/03/99 

QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL 
- Auxiliar os advogados, montar pastas de clientes, prazos trabalhistas, controlar carga de processos, elaboração de peças processuais trabalhistas, pesquisa de jurisprudência, verificar andamento de processos, relatórios de audiências, antedimento ao cliente, atendimento telefônico, protocolo, atualização do sistema como informações processuais. 
